Anleitung zur Online-Recherche

Wie kann in der Online-Prasenz des Stadtarchivs Lauf recherchiert
werden?

1. Die ,,Freie Suche” (Volltextrecherche)

Bei der ,Freie Suche” handelt es sich um eine Volltextrecherche in der
gesamten Datenbank, einschlieBlich der Bestande der Bibliothek. Alle
Datensatze, die den gesuchten Begriff enthalten, werden aufgelistet. Auch
Trunkierungen mit * als Platzhalter fiir beliebig viele Buchstaben kdnnen

genutzt werden.
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Frele Suche | Speziai Suche Bblotheksrecherche

Frele Suche

Bei zu vielen Treffern tiberdenken Sie Ihren Suchbegriff nochmals und

spezifizieren ihn genauer oder erganzen die Suche durch einen weiteren

Suchbegriff.

Bei zu wenigen Treffern recherchieren Sie bitte auch nach Synonymen des

Suchbegriffs.



2. Die ,Spezial Suche”

Hier stehen lhnen von vorneherein verschiedene Auswahlfelder wie ,, Bestand”,

,Laufzeit/Datierung”, ,Personen”, ,Orte”, ,Sachbegriffe/Korperschaften (KS)“,

,Gebdude/Stralen” und ,Volltext” zur Verfligung.
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der der Suchmaske verknOpfen mit: U ,oder™ @ _und"

Alle Suchfelder der ,,Spezial Suche” sind mit folgendem Symbol

gekennzeichnet. z4 Dies bedeutet, dass fir jedes Suchfeld eine
alphabetische Liste mit Suchbegriffen hinterlegt ist.

Generell kann in den Listen-Feldern der jeweilige Suchbegriff entweder
handisch eingegeben werden oder mittels einer Auswahl in der hinterlegten
Liste. Die angegebene Zahl hinter den aufgelisteten Suchbegriffen zeigt an, wie

viele Datensatze jeweils vorhanden sind.

Generell ist eine Auswahl unter den vorgeschlagenen Listen-Suchbegriffen
der handischen Eingabe vorzuziehen, da Tippfehler oder abweichende

Schreibweisen gegebenenfalls zu keinen Treffern fiihren kénnen!

Durch eine Verknlpfung der einzelnen Listen durch ,,und”“ ermoglicht die
»Spezial Suche” von vornherein die Suche spezifischer zu gestalten. So kdnnen
Sie zum Beispiel gezielt nach einem Personennamen nur in einem bestimmten
Bestand recherchieren und nicht wie in der ,Freien Suche” in der gesamten

Datenbank.



3. Die,,Bibliotheksrecherche”

-

Merkliste Stébern

Ergebnis

Frele Suche _Spezial Suche | Bibliotheksrecherche | %

Bibliotheksrecherche

#1 Bastand [ Jo

$1 Tnet | I

4} Bid Signaturen | ] ©
$| Autortirsg, | | ©
41 Vertag | | o

#| Zetschaty [ ]o

&) Molltext [ ] o

VerknUpfungen: Feider der Suchmaske verknopten mit: O ,oder™ @ _und"

Start

Ahnlich wie die ,Spezial Suche” gestaltet sich auch die ,,Bibliotheksrecherche”
Wenn Sie von vorneherein wissen, dass sie ausschlieBlich im Bestand der
Bibliothek des Stadtarchivs lauf nach einem Buchtitel, Aufsatz oder
Zeitschriftenartikel recherchieren mochten, so konnen Sie direkt die
Bibliotheksrecherche nutzen. Dort stehen Ihnen, wie bei der Spezial Suche
verschiedene Listen-Felder, wie , Titel”, ,Bib.Signaturen”, ,Autor/Hrsg.”, ,Jahr”,

,Verlag”, ,Zeitschrift” und , Volltext” zur Verfligung.

4. Schlagworte/TagCloud , Stobern”

Unter der Rubrik ,,Stobern“ kdnnen Sie zu verschiedenen Begriffen oder
Themen stobern, wenn Sie keine konkrete Recherche verfolgen oder einfach in

die Vielfaltigkeit des Stadtarchivs Lauf eintauchen moéchten.
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5. Ergebnisanzeige

3

Bassangaben * Bass- und Inhaltsangaben « Basisangaben und Formahen « Bikdcatalog « Badunterschef! = abe Informabonen » Bidergalecio

m

Bestand: Akten bis 1945
Titel: \Verschinerungsaniagen und Wegbay beim Elsenbahnho! inks
Signatur: A 222

‘.:

Bestand: Akten bis 1945
Titel: Anlage einer Trinkwasserieltung
Signatur: A 341

- 3 ~
Bestand: Akten bis 1945
Titel: B gnah

Signatur: A 1936

Ergebnisse all lhrer Recherchen werden lhnen automatisch angezeigt. Zuoberst
wird/werden ihnen noch einmal lhr(e) Suchwort(e) und die Anzahl der
Gesamttreffer angezeigt. AnschlieBend erfolgt eine nummerische Auflistung

der Treffer. Sie erhalten zu lhren Treffern zunachst Basisangaben.

Mit einem Klick auf das kleine Dokument links neben den Treffern,
kénnen Sie sich auch detailliertere Angaben zu dem jeweiligen Treffer anzeigen

lassen.

=
Mit einem Klick auf die kleine blaue Fahne links neben den Treffen,

konnen Sie sich das jeweilige Objekt in eine ,,Merkliste” setzen. Diese ist vor
allem von Vorteil, wenn Sie im Anschluss an ihre Recherche noch eine Online-
Bestellung in Auftrag geben mochten, um die Originalunterlagen/Bicher im

Archiv einzusehen.



6. Bestellungen

Maochten Sie die recherchierten Archivalien/Bicher etc. im Archiv zur Ansicht

bestellen, so konnen Sie dies Uiber das Bestellformular tun, welches Sie auf

unserer Archivhomepage finden.

;{AQ STADT
~ ARCHIV

Kontakt wee Q

i CaurF

mit Stidtischen
Sammiungen

Datenbank, Bestand, Recherche

RECHERCHE IN DER DATENBANK

ONLINE-RECHERCHE IN UNSERER DATENBANK

Die Online-Recherche in den bislang digital erfassten
Dokumenten und Objekten des Stadtarchivs und der
Stadtischen Sammlungen ermoglicht es lhnen, sich einen
ersten Eindruck Uiber unsere Bestande zu verschaffen.
Sie erhalten Informationen Uber den Inhalt und die
Laufzeit der Archivalien, die Sie dann im Archiv
vorbestellen und vor Ort einsehen konnen. Diese
Datenbank wird standig erganzt und erweitert und ist
lange noch nicht abgeschlossen. Bislang sind ca 10.000
Dokumente und 350 Objekte erfasst. Weitere Archivalien
konnen Sie anhand der analogen Findbucher vor Ort bei
einem Besuch im Stadtarchiv recherchieren.

Auch unsere umfangreiche Bestandsbibliothek von ca.
15,000 Banden ist fur 3.000 Bande bereits online unter
dem Reiter ,Bibliotheksrecherche” einzusehen. Die
Bibliothek ist fir jedermann zuganglich. Die Blicher
konnen im Stadtarchiv genutzt werden, sind jedoch nicht
ausleihbar.

BESTELLUNG IM ARCHIV

Bitte nutzen Sie dieses Formular, um Archivalien zu
bestellen:

Signatur 1 *

B2te beachten Sie, dass alle mit Sternchen gekennzeichneten Felder Pllchtfelder sind

signatur 2

Signatur 3

Veename Nachname

Firma (falls zutreffend)

Bitte beachten Sie, dass eine Bestellung mindestens zwei Arbeitstage vor der

geplanten Einsichtnahme erfolgen muss.



